

ПСКОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОГОРОДСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от  14.04.2025 № 88-р
р.п. Красногородск

	О комиссии по приёмке, списанию и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния в Администрации Красногородского муниципального округа

	


            В соответствии с Правилами изготовления бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, их приобретения, учёта и уничтожения повреждённых бланков свидетельств  о государственной регистрации актов гражданского состояния, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации  от 04.10.2018 №1191, инструкцией о порядке приемки и списания бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, разработанной Комитетом юстиции Псковской области, в целях соблюдения порядка приобретения, учета, списания и  уничтожения бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния при исполнении отдельных государственных полномочий Российской  Федерации:
1. Создать комиссию по приёмке, списанию и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния в Администрации Красногородского муниципального округа в следующем составе:

	Иванова Е.А.
	- управляющий делами Администрации Красногородского муниципального округа, председатель комиссии;

	Картель А.П.
	- консультант отдела организационной и кадровой работы управления делами Администрации Красногородского муниципального округа, заместитель председателя комиссии;

	Григорьева Е.Н.
	-главный специалист отдела организационной и кадровой работы управления делами Администрации Красногородского муниципального округа, секретарь комиссии.

	Члены комиссии:

	

	Исакова Е.Г.
	-  главный специалист отдела по бухгалтерскому учету управления делами Администрации Красногородского муниципального округа;

	Стопникова Е.П.
	- консультант отдела ЗАГС управления делами Администрации Красногородского муниципального округа.

	
	


2.Утвердить Положение о комиссии по приёмке, списанию и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния в Администрации Красногородского муниципального округа, согласно приложения.
3. Настоящее распоряжение разместить в информационно – телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Красногородского муниципального округа.
         4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на управляющего делами Администрации Красногородского муниципального округа.

Глава Красногородского муниципального округа:                                     В.В.Понизовская
Верно                                  А.П.Картель
Приложение
к распоряжению Администрации
Красногородского муниципального округа
от 14.04.2025 № 88-р

Положение
о комиссии по приемке, списанию и уничтожениюбланков свидетельств
о государственной регистрации актов гражданского состояния
 в Администрации Красногородского муниципального округа

          1.Общие положения.
1.1. Комиссия по приемке, списанию и уничтожению бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния в Администрации Красногородского муниципального округа (далее - Комиссия) осуществляет приемку, списание и уничтожение бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее- Бланки свидетельств).
1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, Псковской области, муниципальными правовыми актами Красногородского муниципального округа.
2. Основные задачи Комиссии.
2.1 Контроль соблюдения порядка использования Бланков свидетельств отделом записи актов гражданского состояния Администрации Красногородского муниципального округа (далее - Отдел ЗАГС), их приобретения, учета, списания и уничтожения.
3. Функции Комиссии.
Комиссия осуществляет:
3.1. Пересчет и проверку на отсутствие повреждений Бланков свидетельств, полученных из Комитета юстиции Псковской области.
3.2. Составление протокола о проверке полученных из Комитета юстиции Псковской области Бланков свидетельств на соответствие по количеству и отсутствие повреждений.
3.3. Направление протокола проверки, полученных из Комитета юстиции Псковской области Бланков свидетельств Главе Красногородского муниципального округа.
3.4. Передачу бланков свидетельств работнику Отдела ЗАГС, который является материально-ответственным лицом.
3.5. Согласование акта списания Бланков свидетельств, испорченных при оформлении свидетельств о регистрации актов гражданского состояния работником Отдела ЗАГС.
3.6. Уничтожение списанных Бланков свидетельств.
3.7. Составление акта об уничтожении списанных Бланков свидетельств.
4. Права Комиссии.
4.1. Взаимодействовать с органами государственной власти, органами местного самоуправления, организациями, учреждениями, предприятиями независимо от форм собственности по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии.
4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от органов государственной власти, органов местного самоуправления, а также от организаций необходимые для принятия решений документы и информацию.
4.3. Осуществлять другие права, соответствующие ее полномочиям и не противоречащие федеральному законодательству, законодательству Псковской области, муниципальным правовым актам Красногородского муниципального округа.
5. Организация деятельности Комиссии.
5.1. Деятельностью Комиссии руководит председатель Комиссии. В отсутствие председателя Комиссию возглавляет лицо, исполняющее его должностные обязанности.
5.2. Организационную работу по подготовке заседаний Комиссии и ведение протокола заседания осуществляет секретарь Комиссии. В отсутствие секретаря, лицо, исполняющее его должностные обязанности.
5.3. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости. О месте и времени проведения заседания Комиссии ее члены, а также приглашенные лица уведомляются не позднее чем за день до даты заседания.
5.4. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины ее состава.
5.5. Протокол проверки Бланков свидетельств, полученных из Комитета юстиции Псковской области, на соответствие по количеству и отсутствие повреждений подписывает председатель Комиссии.
5.6. Акт на списание испорченных при исполнении Бланков свидетельств, представленный Отделом ЗАГС, утверждает председатель Комиссии (приложение 1 к Положению).
5.7. Акт об уничтожении испорченных Бланков свидетельств подписывает председатель Комиссии (приложение 2 к Положению).
6. Заключительные положения.
6.1. Протокол о проверке полученных из Комитета юстиции Псковской области Бланков свидетельств на соответствие по количеству и отсутствие повреждений, подписанный председателем Комиссии, является основанием для подписания акта приема-передачи Бланков свидетельств Главой Красногородского муниципального округа и принятия их на бухгалтерский учет отделом по бухгалтерскому учету управления делами Администрации Красногородского муниципального округа.
6.2. Акт об уничтожении испорченных Бланков свидетельств, подписанный председателем Комиссии, является основанием для снятия данных бланков с бухгалтерского учета.









Приложение 1 
к Положению о комиссии
по приемке, списанию и уничтожению
бланков свидетельств о государственной
регистрации актов гражданского состояния


УТВЕРЖДАЮ
                                                                                              Председатель комиссии по приёмке, 
                                                                                            списанию и уничтожению бланков 
                                                                                        свидетельств о государственной
                                                                                          регистрации актов гражданского 
                                                    состояния
                                                                                                _________________ Е.А.Иванова
                                                                                   «_____»______________20__г.

АКТ
о списании бланков свидетельств о государственной регистрации
актов гражданского состояния

          Комиссия в составе:
          Председателя комиссии - Ивановой Елены Алексеевны
          Заместителя председателя комиссии - Картель Анастасии Петровны
          Секретаря комиссии - Григорьевой Елены Николаевны
          Членов комиссии:Исаковой Елены Геннадьевны
Стопниковой Елены Павловны

руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 04.10.2018г. №1191 «Об утверждении правил изготовления бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, их приобретения, учета и уничтожения поврежденных бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния», отобрала к уничтожению следующие бланки свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния:

	№
п/п
	Вид свидетельства
	Серия
	Номер
	Причина списания бланков свидетельства

	
	
	
	
	



Всего свидетельств:______________________________
				(цифрами и прописью)
Свидетельства подлежат уничтожению путём измельчения.

Приложение: испорченные свидетельства в количестве_______ штук.

Председатель комиссии:
Члены комиссии:







Приложение 2 к Положению о комиссии
по приемке, списанию и уничтожению
бланков свидетельств о государственной
регистрации актов гражданского состояния



«___»____________20__г.					р.п.Красногородск

АКТ
об уничтожении бланков свидетельств
о государственной регистрации актов гражданского состояния

          Комиссия в составе:
          Председателя комиссии - Ивановой Елены Алексеевны
          Заместителя председателя комиссии - Картель Анастасии Петровны
[bookmark: _GoBack]          Секретаря комиссии - Григорьевой Елены Николаевны
          Членов комиссии:Исаковой Елены Геннадьевны
                                      Стопниковой Елены Павловны

руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 04.10.2018г. №1191 «Об утверждении правил изготовления бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, их приобретения, учета и уничтожения поврежденных бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния», осуществила уничтожение путем измельчения следующих бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния:

	№
п/п
	Вид свидетельства
	Серия
	Номер
	Причина уничтожения бланков свидетельства

	
	
	
	
	



Всего свидетельств:______________________________
				(цифрами и прописью)


Председатель комиссии:
Члены комиссии:












